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¢ Por qué ExecuTrain?

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y lider mundial en la capacitacién
empresarial. Contamos con mds de 30 anos de Experiencia y con mds de 75 mil personas capacitadas a nivel
Nacional.

Te guiamos en la definicidon de tus requerimientos de capacitacion, en las diferentes etapas:

v Deteccién de necesidades, evaluacién de conocimientos, plan de capacitacién y seguimiento posterior
para elegir el plan de capacitacién como tU lo necesitas.

v El mds amplio catdlogo de cursos, desde un nivel bdsico hasta los niveles de conocimientos mds
especializados.

v En ExecuTrain el material y la metodologia estdn disefiados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te
garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo.

v TU puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel,
algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas.

v No pierdas tu tiempo, los cursos estdn disefiados para un aprendizaje prdactico.

Nuestro compromiso es que t0 aprendas, si no
quedas satisfecho con los resultados del programa,
podrds volver a tomar los cursos hasta tu entera
satisfaccion o la devoluciéon de tu dinero.

Modalidad de Servicio
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Cursos en Fecha
Calendario

SUmate a nuestros
grupos en fechas
publicas.

Cursos Privados

On site, en nuestras
instalaciones o en linea con
instructor en vivo.

Autoestudio con soporte
de insfructor

Cursos en modalidad
autoestudio, con acceso
24/7 ala plataforma de
estudio, con soporte de

instructor y foros de ayuda
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Duracion: 3 horas

AB-6008 / Delegate work with Al

En este curso aprenderd a usar Copilot Cowork y Scout para ir mas alld de las indicaciones puntuales y delegar
resultados de trabajo mds grandes. En este curso se tratan los fundamentos de Cowork y Scout, codmo
enmarcar objetivos, reclamar tiempo en flujos de frabajo semanales comunes, explorar casos de uso basados
en roles y crear un frabajo repetible con avisos programados y aptitudes personalizadas.

=sa Perfil del PUblico

Este curso estd disenado para los usuarios empresariales que desean usar la inteligencia artificial para ahorrar
tiempo, organizar el frabajo y delegar tareas comunes de forma mds eficaz. Los alumnos deben estar cémodos
con las aplicaciones de Microsoft 365 y estar interesados en aplicar inteligencia artificial a flujos de trabajo
cofidianos, como planear, investigar, reuniones, administrar la bandeja de entrada, realizar un seguimiento vy
procesos de equipo repetibles.

0 Requisitos Previos

v" Familiaridad con Copilot Chat.
v Experiencia funcional basica con aplicaciones de Microsoft 365 como Qutlook, Teams y Word.

';}I* Modulos

Haz mas cosas con Copilot Cowork e Consulte Cowork in action (Cowork in

. action)
Copilot Cowork lleva a cabo tareas en su

nombre en Microsoft 365. Describa lo que
necesita en lenguaje natural y este hard el
trabajo: enviar correos electrénicos, programar
reuniones, crear documentos, publicar en
Teams y administrar archivos. Este médulo le e Comprobacion de conocimientos
muestra  cudndo  usarlo, cédmo  escribir e Resumen

solicitudes que produzcan resultados Utiles vy
qué puede hacer hoy.

e Comprender las barreras y limitaciones
de Cowork

e [Ejercicio: delegar la primera tarea a
Copilot Cowork

De las consultas a los objetivos

La mayor parte de tu dia no son tareas Unicas,
es la coordinacién entre ellas. En este médulo se
muestra cémo aplicar Copilot Cowork al
trabajo peridédico que llena tu semana: describe
un resultado una vez y deja que Cowork

e |nfroduccioén

e FElija la herramienta de IA adecuada
para el frabajo

e Descripcion del usoy el costo de Cowork

e Explora cémo funciona Cowork clasifique tu bandeja de entrada, se prepare
e FEscrifura de solicitudes de cowork para las reuniones y realice un seguimiento, y
eficaces consulta tus aplicaciones para producir una
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enfrega finalizada. Cada unidad ensena un
patrén  tfransferible, no una tarea Unica, y
muestra lo que diferencia a Cowork de un
asistente de chat: actla a través de sus
aplicaciones, funciona a lo largo del fiempo y
devuelve artefactos reales.

e |nfroduccion

e Descubre coOmo Work IQ fundamenta el
concepto de Cowork.

e Organiza tu bandeja de entrada y tu
semana.

e Prepdrese para las reuniones y haga un
seguimiento.

e Crear entregables multiaplicacion

e [Ejercicio: Redacta tu informe semanal
para el gerente.

e Verificacién de conocimientos

e Resumen

Trabajar en repeticion

Este modulo muestra cdmo dejar de rehacer el
mismo frabajo a mano: establecer tareas de
Cowork para que se ejecuten por si mismas,
segln una programacién o en respuesta a un
evento. Captura un proceso repetible o una voz
de escritura como una habilidad reutilizable, y
comprende cdémo los plugins y conectores
amplian Cowork a las herramientas que tu
equipo ya usa

e Introduccion
e Explore las aptitudes y la automatizacién

e Automatizar tareas que se ejecutan por
si solas

e Crear sus propias aptitudes de Cowork

o Amplia Cowork con complementos y
conectores

e Mantenga el confrol del trabagjo
automatizado

e Fjercicio: construye tu propia habilidad
de Cowork

e Comprobacién de conocimientos
e Resumen
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