
 

  



 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas: 

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 



 

 

 

AI-3025 / Work Smarter With AI 
 

 

 

 

 

 

 

Perfil del Público 
 

Este curso es ideal para quienes se inician en Microsoft Copilot o la IA generativa y desean comprender cómo 

estas herramientas pueden mejorar su trabajo diario y sus proyectos personales. Ya sea estudiante, profesional o 

simplemente tenga curiosidad por la IA, este curso ofrece una introducción accesible a las capacidades de 

Microsoft Copilot y Microsoft 365 Copilot. Los participantes buscan aumentar su productividad aprendiendo a 

interactuar eficazmente con la IA. Pueden estar explorando formas de optimizar tareas, generar contenido o 

gestionar su carga de trabajo de manera más eficiente. Con un enfoque en habilidades prácticas como la 

redacción de indicaciones efectivas y la comprensión del funcionamiento de Copilot, este curso capacita a los 

usuarios para integrar la IA con confianza en sus rutinas diarias. Requisitos previos : 

 

• Los alumnos deben estar familiarizados con las aplicaciones de Microsoft 365 y tener conocimientos básicos 

de informática. 

• Para acceder al laboratorio del curso, necesitas una cuenta personal gratuita de Microsoft . 

 

Requisitos Previos 
 

 

• Conocimiento de las aplicaciones de productividad de Microsoft, como Word, Excel, Outlook y PowerPoint. 

 

Módulos 

 
 
Trabaja de forma más inteligente con la IA. 

¿Tienes curiosidad por saber cómo la IA puede 

ayudarte en el trabajo? En este módulo, 

aprenderás los fundamentos de la IA 

generativa, explorarás cómo la IA facilita las 

tareas laborales, comprenderás por qué la 

contextualización mejora las respuestas 

generadas por la IA, descubrirás cuándo los 

agentes de IA pueden ser útiles y aprenderás a 

usar la IA de forma responsable y con confianza. 

• Introducción 

• ¿Qué es la IA? 

• La IA en acción 

• Por qué es importante la conexión a 

tierra 

• Trabajar con agentes de IA 

• Utilice la IA con confianza. 

• Ejercicio: Revisar el contenido generado 

por IA. 

• Evaluación del módulo 

• Resumen 

Duración: 3 horas  

Microsoft Copilot es un asistente con inteligencia artificial que te ayuda a ser más productivo, tanto en proyectos 

personales como en tareas profesionales. En este curso, obtendrás una introducción general a Microsoft Copilot y 

Microsoft 365 Copilot, conocerás sus capacidades, identificarás las tareas que pueden gestionar y comprenderás 

su funcionamiento interno. También adquirirás habilidades prácticas para redactar indicaciones efectivas que 

generen resultados útiles y relevantes. Al finalizar el curso, podrás usar Microsoft Copilot para mejorar tu 

productividad gestionando tus tareas de forma eficaz y creando contenido nuevo a partir de tus indicaciones. 

 


