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¢ Por qué ExecuTrain?

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y lider mundial en la capacitacién
empresarial. Contamos con mds de 30 anos de Experiencia y con mds de 75 mil personas capacitadas a nivel
Nacional.

Te guiamos en la definicidon de tus requerimientos de capacitacion, en las diferentes etapas:

v Deteccién de necesidades, evaluacién de conocimientos, plan de capacitacién y seguimiento posterior
para elegir el plan de capacitacién como tU lo necesitas.

v El mds amplio catdlogo de cursos, desde un nivel bdsico hasta los niveles de conocimientos mds
especializados.

v En ExecuTrain el material y la metodologia estdn disefiados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te
garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo.

v TU puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel,
algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas.

v No pierdas tu tiempo, los cursos estdn disefiados para un aprendizaje prdactico.

Nuestro compromiso es que t0 aprendas, si no
quedas satisfecho con los resultados del programa,
podrds volver a tomar los cursos hasta tu entera
satisfaccion o la devoluciéon de tu dinero.

Modalidad de Servicio
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Cursos en Fecha
Calendario

SUmate a nuestros
grupos en fechas
publicas.

Cursos Privados

On site, en nuestras
instalaciones o en linea con
instructor en vivo.

Autoestudio con soporte
de insfructor

Cursos en modalidad
autoestudio, con acceso
24/7 ala plataforma de
estudio, con soporte de

instructor y foros de ayuda
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Duracion: 7 horas

AB-730 / Transform business workflows with generative Al

En este curso, los alumnos descubrirdn cémo aplicar inteligencia artificial generativa para simplificar las tareas
diarias, mejorar la foma de decisiones e impulsar resultados empresariales significativos. Los alumnos
comprenderdn cémo usar Microsoft 365 Copilot y sus funcionalidades para mejorar su productividad. El curso
se centra en los casos de uso del mundo real, sin codificar necesario, lo que hace que sea ideal para aquellos
que desean integrar con confianza la inteligencia artificial en su frabajo.

=sa Perfil del PUblico

Este curso estd disenado para profesionales de una amplia gama de funciones empresariales, como marketing,
ventas, operaciones, administracion de productos, éxito del cliente, recursos humanos y finanzas. El curso es
adecuado para aquellos que buscan mejorar su productividad, optimizar los flujos de trabajo y demostrar con

confianza las aptitudes de inteligencia artificial en un drea de tfrabajo moderna.

0 Requisitos Previos

v Los estudiantes deberian tener una experiencia funcional bdsica con los servicios de Microsoft 365.

5/ Mébdulos

Cree borradores y refine contenido empresarial
con Microsoft Copilot

En este mddulo se trata sobre Microsoft Copilot.
Resalta cémo crear un primer borrador del
documento y, a continuacion, editar y mejorar
el proceso de creacidn de contenido para
mejorar la eficiencia y la colaboracion.

e Introduccion

e Crear borradores de conftenido con
Microsoft Copilot

e Investigar y recopilar informacién con el
Agente Investigador

e FEjercicio: borrador y refinar contenido
empresarial con Microsoft Copilot

e Evaluacién de mdédulos

e Resumen

Andlisis y visualizacion de datos con Microsoft
Copilot

En este mddulo se frata sobre Microsoft Copilot.
Resalta cémo analizar y visualizar datos de
forma eficaz.

e Infroduccién

e Andlisis de flujos de frabajo de datos en
Excel con Copilot

e Generar informacion con el agente
Analista

e FEjercicio: analizar y visualizar datos con
Microsoft Copilot

e Evaluacion de mdédulos

e Resumen
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Administrar reuniones y colaboracién con
Microsoft Copilot

En este mddulo se trata sobre Microsoft Copilot.
Resalta cdmo administrar reuniones y mejorar la
colaboracion de forma eficaz.

e Introduccion

e Simplifique la preparacion de reuniones
y el seguimiento con Copilot

e Mejora la colaboracién con Copilot
Chat, Paginas y Notebooks

e F[jercicio: administrar  reuniones vy
colaboracion con Microsoft Copilot

e Evaluacién de mdédulos

e Resumen

Defina el papel que quiere que desempene
Microsoft 365 Copilot en su flujo de trabajo
empresarial

Este moddulo le brinda la oportunidad de
considerar cémo usar eficazmente Microsoft
365 Copilot en varios escenarios empresariales,
como la redaccion de propuestas de clientes y
la creacion de resUmenes ejecutivos.

e Introduccion

e Escenario 1: Preparacién del informe de
estado semanal

e Escenario 2: Creacién de un mazo de
propuestas de cliente

e Escenario 3: Creacion de un resumen
ejecutivo

e Resumen

Haz mas cosas con Copilot Cowork

Copilot Cowork lleva a cabo tareas en su
nombre en Microsoft 365. Describa lo que
necesita en lenguaje natural y este hard el
trabajo: enviar correos electrénicos, programar
reuniones, crear documentos, publicar en
Teams y administrar archivos. Este modulo le
muestra  cudndo  usarlo, cdémo  escribir
solicitudes que produzcan resultados Utiles vy
qué puede hacer hoy.

e Introduccion
e FElijo la herramienta de IA adecuada
para el trabajo

Descripcion del uso y el costo de Cowork
Explora cémo funciona Cowork
Escritura de solicitudes de cowork
eficaces

Consulte Cowork in action (Cowork in
action)

Comprender las barreras y limitaciones
de Cowork

Ejercicio: delegar la primera ftarea a
Copilot Cowork

Comprobacién de conocimientos
Resumen
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