
 

 

 



 

 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas:  

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 



 

 

 

 

ChatGPT / ChatGPT para la productividad y el trabajo profesional 
 

 

 

 

 

 

 

 

Perfil del Público 
 

Personas de distintas áreas que desean incorporar ChatGPT a sus actividades laborales, por ejemplo:  
• Personal de administración, ventas, mercadotecnia, recursos humanos, finanzas y operaciones.  

• Líderes de equipo y profesionales que preparan reportes, propuestas, análisis o comunicaciones.  
• Personas que trabajan con archivos y datos, o realizan tareas repetitivas que podrían optimizarse.  

• Profesionales interesados en generar recursos visuales y organizar asistentes para tareas recurrentes.  
No se requieren conocimientos técnicos de programación ni experiencia avanzada en inteligencia artificial.  

 

Requisitos Previos 
 

 
• Manejo básico de computadora y navegación por internet. 

• Contar con una cuenta de ChatGPT Plus o superior para realizar las prácticas. 
• Tener acceso a archivos de práctica o materiales de trabajo no confidenciales para los ejercicios de 

análisis. 

 

Módulos 

 
 
Módulo 1. Fundamentos del razonamiento 

avanzado 

• Usos de ChatGPT en el trabajo 

profesional. 

• Diferencias entre una conversación 

simple y el uso de herramientas. 

• Cuándo recurrir a búsqueda web, 

análisis de archivos y otras funciones. 

• Contexto de una tarea y memoria para 

personalizar futuras respuestas. 

• Estrategia RCTA: Rol, Contexto, Tarea y 

Atributos. 

• Cómo especificar formato, tono, 

extensión y criterios de calidad. 

• Cómo solicitar supuestos, límites, 

advertencias y datos faltantes. 

• Revisión y validación de las respuestas 

para reducir errores. 

• Práctica: transformar una petición 

general en una instrucción profesional 

aplicable a un caso de trabajo. 

Módulo 2. Análisis de datos y automatización 

asistida 

• Preparación de archivos para el análisis. 

• Revisión de estructura, formatos y 

calidad de los datos. 

Duración: 8 horas   

Curso práctico para aprender a utilizar ChatGPT en tareas profesionales de análisis, comunicación y creación de 

contenido. Las personas participantes practicarán cómo redactar instrucciones claras, trabajar con archivos y 

datos, generar y editar imágenes, y organizar proyectos o asistentes para tareas recurrentes. 

A lo largo del curso se aprenderá a proporcionar contexto, solicitar resultados concretos y revisar las respuestas 

antes de utilizarlas. El enfoque está en aplicar ChatGPT a necesidades reales del trabajo y aprovechar sus 

resultados con criterio humano. 

 



 

 

• Formulación de preguntas de negocio a 

partir de un archivo. 

• Análisis conversacional de datos. 

• Identificación de tendencias, anomalías 

y oportunidades. 

• Creación e interpretación de tablas y 

gráficas. 

• Conversión de hallazgos en 

conclusiones y recomendaciones. 

• Uso de ChatGPT como apoyo para 

identificar tareas susceptibles de 

automatización. 

• Práctica: analizar un conjunto de datos 

y presentar hallazgos accionables. 

Módulo 3. Creación visual multimodal con IA 

• Aplicaciones de la generación de 

imágenes en el entorno profesional. 

• Elementos de un prompt visual: sujeto, 

contexto, composición, estilo y formato. 

• Creación de imágenes para 

presentaciones, propuestas y 

comunicación. 

• Ajuste iterativo de una imagen 

mediante instrucciones. 

• Uso de referencias visuales para orientar 

el resultado. 

• Edición de imágenes y cambios 

localizados. 

• Elementos que conviene conservar para 

mantener consistencia visual. 

• Revisión de textos, objetos y detalles 

generados. 

• Práctica: generar y ajustar un recurso 

visual para una necesidad profesional. 

Módulo 4. Personalización con proyectos y 

asistentes 

• Organización de conversaciones y 

proyectos por tema o proceso. 

• Uso de instrucciones y contexto 

reutilizable. 

• Incorporación de archivos y fuentes de 

referencia. 

• Definición de objetivos, tareas y criterios 

para un asistente. 

• Diseño de asistentes para actividades 

recurrentes. 

• Revisión de las respuestas y mejora de las 

instrucciones. 

• Práctica: diseñar un proyecto o asistente 

para apoyar una tarea habitual. 

Cierre 

• Repaso de los conceptos y prácticas del 

curso. 

• Recomendaciones para aplicar 

ChatGPT en el trabajo cotidiano. 

• Identificación de una oportunidad de 

mejora para llevar a la práctica. 


