
 

 



 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas:  

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 



 

 

 

Transformar ideas en acción con Microsoft Copilot chat 
  

 

 

 

 

 

Perfil del Público 
 

Está diseñado para los usuarios empresariales y cualquier persona interesada en aprender los conceptos básicos 

de Microsoft 365 Copilot Chat para mejorar su trabajo diario y productividad. 

 

Requisitos Previos 
 

 
Antes de asistir a este curso, los estudiantes deben tener: 

✓ Debe estar familiarizado con el acceso y el uso de Microsoft 365. 

 

Módulos 

 
 
Módulo 1. Conocer Copilot Chat y utilizarlo con 

seguridad y responsabilidad 

• Lección 1. Comprender la IA generativa 

y Copilot Chat 

• Lección 2. Elegir tareas útiles y 

reconocer el alcance de Copilot Chat 

• Lección 3. Aplicar un uso responsable 

antes de compartir 

• Lección 4. Iniciar sesión con la cuenta 

de trabajo 

• Lección 5. Utilizar la interfaz, los archivos 

y el historial 

• Lección 6. Proteger los datos durante la 

conversación 

Módulo 2. Formular indicaciones claras y 

personalizar la experiencia 

• Lección 1. Definir el encargo antes de 

escribir 

• Lección 2. Utilizar los cuatro 

componentes de una indicación 

• Lección 3. Mejorar una respuesta y 

validar el resultado 

• Lección 4. Administrar instrucciones 

personalizadas y memoria 

• Lección 5. Descubrir y reutilizar 

indicaciones útiles 

Módulo 3. Preparar entregables y colaborar con 

otras personas 

• Lección 1. Organizar un flujo de trabajo 

de principio a fin 

• Lección 2. Crear, resumir y analizar 

contenido con un propósito 

• Lección 3. Crear y compartir contenido 

en Páginas de Copilot 

• Lección 4. Utilizar agentes con fuentes y 

límites claros 

Duración: 3 horas  

Este curso enseña a los alumnos cómo empezar a trabajar con Microsoft 365 Copilot Chat, crear indicaciones 

eficaces y usar sus características con tecnología de inteligencia artificial para mejorar la productividad, 

optimizar el trabajo y colaborar de forma segura en tiempo real. 

 

 


