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é¢Por qué ExecuTrain?

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y lider mundial en la capacitacion
empresarial. Contamos con 22 aios y mas de 62 mil personas capacitadas en zona occidente.

éPor qué ExecuTrain?

Te guiamos en la definicidn de tus requerimientos de capacitacion, en las diferentes etapas:

e Deteccion de necesidades, evaluacidn de conocimientos, plan de capacitacion y seguimiento posterior para elegir el
plan de capacitacion como tu lo necesitas.

e El mas amplio catalogo de cursos, desde un nivel bdsico hasta los niveles de conocimientos mds especializados.

e EnExecuTrain el material y la metodologia estan disefiados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te garantiza
un mejor conocimiento en menor tiempo.

e Tu puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, algunos de
los cuales son consultores en reconocidas empresas.

e No pierdas tu tiempo, los cursos estan disefiados para un aprendizaje practico.

e Nuestra garantia: Nuestro compromiso es que tu aprendas, si no quedas satisfecho con los resultados del programa,
podras volver a tomar los cursos hasta tu entera satisfaccion o la devolucidn de tu dinero.

Modalidad de servicio

e Cursos de Calendario
e Cursos Privados: On site y en nuestras instalaciones.
e Cursos Personalizados: Adaptamos el contenido del curso y su duracién dependiendo de la necesidad del cliente.

e E-Training: cursos a distancia de forma interactiva, mejorando la capacidad de aprendizaje de nuestros participantes
guiados por un instructor en vivo.
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Microsoft / Teams

> Perfil de la Audiencia

Formacion en Microsoft Teams para profesionales de empresa que deseen actualizarse en la nueva solucién de
colaboracién y productividad para equipos.
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> Esquema del curso

Maddulos
1. Introduccién a Temas
a. Que es Teams

b. Iniciar sesion en Teams

2. Principales elementos de Microsoft Teams

a. Actividad

b. Chat

i. Iniciar un Chat

ii. Agregar personas o grupos a un Chat
iii. Opciones del Chat

c. Equipos

i. Crear o unirse a un equipo

ii. Opciones de equipo

1. Administrar un equipo

a. Miembros

b. solicitudes pendientes

c. Canales

i. Opciones del Canal

d. Configuraciones

e. Analytics

f. Apps

g. Link para unirse a un equipo
2. Salir, editar y eliminar un equipo
iii. Iniciar una Illamada de equipo
iv. Mencionar a alguien

v. Agregar emoji, meme, o GIF

vi. Responder a una conversacion

vii. Compartir un archivo

viii. Trabajar con Archivos

1. Colaboracién en documentos de Office

ix. Agregar una pestafia a un canal

d. Calendario

i. Agregar una reunion desde calendario de Teams
ii. Generar una reunion de teams desde Outlook
e. Llamadas

i. Llamada rapida

ii. Historial

f. Archivos

i. Archivos recientes

ii. Archivos en teams

iii. Archivos en Cloud Storage

g. Aplicaciones Agregadas

3. Integrar aplicaciones en Teams

a. Planner

b. PowerBI

c. Forms

4. Teams Mobile
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