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¢ Por qué ExecuTrain?

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y lider mundial en la capacitacién
empresarial. Contamos con mds de 30 anos de Experiencia y con mds de 75 mil personas capacitadas a nivel
Nacional.

Te guiamos en la definicion de tus requerimientos de capacitacion, en las diferentes etapas:

v Deteccién de necesidades, evaluacién de conocimientos, plan de capacitacién y seguimiento posterior
para elegir el plan de capacitacién como tU lo necesitas.

v" El mds amplio catdlogo de cursos, desde un nivel bdsico hasta los niveles de conocimientos mds
especializados.

v En ExecuTrain el material y la metodologia estdn disefiados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te
garantiza un mejor conocimiento en menor fiempo.

v TU puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel,
algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas.

v No pierdas tu tiempo, los cursos estdn disefiados para un aprendizaje prdactico.

Nuestro compromiso es que t0 aprendas, si no
quedas satisfecho con los resultados del programa,
podrds volver a tomar los cursos hasta tu entera
satisfaccion o la devoluciéon de tu dinero.

Modalidad de Servicio
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Cursos en Fecha Cursos Privados Autoestudio con soporte

Calendario ) de instructor
On site, en nuestras

SUmate a nuestros
grupos en fechas
publicas.

instalaciones o en linea con
instructor en vivo.

Cursos en modalidad
autoestudio, con acceso
24/7 ala plataforma de
estudio, con soporte de
instructor y foros de ayuda
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Excel / Excel Funciones para negocios

Duracion: 7 horas

Este Curso de Grdficos para negocios estd disenado para usuarios que desean aprender a manejar las
caracteristicas de grdficos a través de Excel, creardn grdficas, las editardn, modificardn las opciones de grdficos
y aprenderdn a dar formato a los objetos de grdficos. Ademds, se conocerd sobre las nuevas funciones incluidas

en Excel 365

=2& Perfil del Publico

Este curso estd dirigido a profesionales, que, ya teniendo un nivel bdsico de Excel, buscan ir mds alld para ser mds
eficientes en su frabajo. Que desean hacer una mejor presentacién e interpretacién de datos por medio de

diferentes grdficos.

Q Requisitos Previos

Antes de asistir a este curso, los estudiantes deben tener:

v' Estar familiarizado con el sistema operativo Windows.

v Curso de Infroduccidén a Excel

g Al finalizar el curso

Proteger hojas v libros de trabajo
Crear y editar grdficos

Modificar opciones de grdficos
Dar formato a objetos de grdficos

I%/ Mébdulos

SNENENEN

Proteger Hojas Y Libros De Trabajo

e Proteger El Acceso A Los Libros De

Trabajo
o Asignar Una Contrasena De
Proteccion
o Abrir Un Libro De Trabagjo
Protegido
o Evitar Cambios En Un Libro De
Trabajo

Eliminar Una Contrasena
Puntos Clave Para Recordar

Proteger Los Contenidos De Un Libro De
Trabajo
o Proteger Hojas

Trabajar Con Grdficos

Crear Un Grdfico
o Crear Un Grdficos En Un Solo
Paso
o Crear Un Grdfico Con Rangos No
Adyacentes
Crear Un Grdafico Circular

Modificor Un Grdfico
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o Cambiar El Tipo De Grdfico
o Cambiar La Ubicacion Del
Grdfico
e Previsualizar E Imprimir Un Grdfico
o Vista Preliminar De Un Grdfico
o Imprimir Un Grdfico

Modificar Opciones De Grdficos

e Modificar Un Grdfico Utilizando Los
Bofones Elementos, Estilos Y filiro De
Grdfico

e Modificar Titulos Y Rotulos

o Agregar O Cambiar Titulos
e Modificar Ejes, Lineas De Division Y

Leyendas
o Cambiar Las Opciones De Los
Ejes
o Cambiar Las Opciones De La
Leyenda

e Trabajar Con Tablas De Datos
e Cambiar El Rango De Datos
o Cambiar El Rango De Datos Con
El Cuadro De Didlogo
o Cambiar Un Rango De Datos
Arrastrando

e Trabajar Con Serie De Datos
o Cambiar Una Serie De Datos
o Eliminar Series De Datos
o Modificar La Serie O Categoria
De Datos Usando El Botén Filtro

e FEliminar Un Grdfico

Dar Formato A Grdficos

e Activar Objetos De Grdficos
o Activar Objetos De Grdfico
Utilizando El Mouse
e Cambiar El Estilo De Un Grdfico
e Cambiar El Formato De Fuente Y De
NUmeros
o Cambiar La Fuente De Los
Objetos De Grdfico
e Dar Formato A Ejes Y Lineas De Divisidn
o Cambiar La Escala De Ejes De Las
Linea
e Dar Formato A Serie De Datos Y
Opciones De Areas De Grdfico

o Dar Formato A Serie De Datos
o Cambiar EI Tamano Y Las
Propiedad

Guardar Un Grafico Como Plantilla
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