
 

  



 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas: 

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 
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Perfil del Público 
 

• Está dirigido a líderes empresariales y ejecutivos. Su objetivo es enseñar cómo Microsoft Copilot puede 

mejorar la productividad y la innovación en el lugar de trabajo mediante la creación de avisos contextuales 

y la integración de la IA en los flujos de trabajo diarios. El curso incluye módulos sobre la funcionalidad de 

Copilot, la creación de avisos eficaces y la transformación de la productividad ejecutiva con la IA 

generativa. 

 

Requisitos Previos 
 

• No hay prerrequisitos específicos en términos de conocimientos previos pero si es importante contar con 

licencia de Microsoft Copilot. 

 

 

Módulos 

 
 
Introducción a Copilot para Microsoft 365 

En este módulo se exploran las complejidades 

de Copilot para Microsoft 365 y se ofrece 

información sobre su funcionalidad y el 

compromiso de Microsoft de implementar la 

inteligencia artificial de forma responsable y 

ética. 

• Introducción 

• ¿Qué es Copilot para Microsoft 365? 

• Explorar cómo funciona Copilot para 

Microsoft 365 

• Explorar los componentes principales de 

Copilot para Microsoft 365 

• Examinar el compromiso de Microsoft 

con la inteligencia artificial responsable 

• Comprobación de conocimientos 

• Resumen 

Guía de un ejecutivo para crear avisos eficaces 

en Copilot para Microsoft 365 

Master the art of crafting effective prompts for 

Microsoft Copilot for Microsoft 365. Este módulo 

está diseñado para mejorar sus aptitudes para 

crear mensajes que generen resultados precisos 

y útiles en varias aplicaciones de Microsoft 365, 

como Word, PowerPoint, Teams y Outlook. 

• Introducción 

• Explora el arte del aviso 

• Explora el laboratorio de copiloto 

• Póngase al día y prepárese para la 

semana con Copilot en Outlook 

• Redacte correos electrónicos, 

respuestas y agendas de reuniones con 

Microsoft Copilot en Outlook 

• Resalte decisiones y acciones clave de 

las reuniones de Teams 

• Verificación de conocimientos 

• Resumen 

 

Duración: 7 horas   

Descubra cómo Microsoft Copilot para Microsoft 365 eleva la productividad y la innovación en el área de 

trabajo. Esta experiencia, adaptada para el líder empresarial moderno, proporciona información sobre la 

elaboración de avisos contextuales para Copilot e incluye interesantes ejercicios de casos de uso que 

muestran una integración perfecta en flujos de trabajo diarios. 

 



 

Transformación de la productividad ejecutiva 

con Copilot para Microsoft 365 

Interactúe con y explore las funcionalidades de 

Copilot para Microsoft 365 y descubra cómo la 

inteligencia artificial generativa puede mejorar 

el flujo de trabajo y la productividad. 

• Introducción 

• Ejercicio: Prepárese para una 

reunión usando Microsoft Copilot 

dentro de Teams 

• Ejercicio: crear un informe ejecutivo 

usando Copilot en Word 

• Ejercicio: crear una presentación de 

diapositivas usando Copilot en 

PowerPoint 

• Verificación de conocimientos  

• Resumen 


