
 

  



 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas: 

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 
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Perfil del Público 
 

Este curso está diseñado para profesionales de negocios, líderes de equipo, usuarios de Microsoft 365 y cualquier 

persona interesada en mejorar su productividad utilizando herramientas de inteligencia artificial. Es ideal para 

quienes buscan aprovechar el potencial de Microsoft 365 Copilot y Business Chat para optimizar flujos de trabajo, 

colaborar de manera más eficiente y tomar decisiones informadas con el respaldo de datos. 

 

Requisitos Previos 
 

 

Antes de asistir a este curso, los estudiantes deben tener: 

✓ Se recomienda tener una familiaridad básica con las herramientas de Microsoft 365 para aprovechar al 

máximo la experiencia. 
 

Módulos 

 
 
Introducción a Microsoft 365 Copilot Chat 

Este módulo presenta Microsoft 365 Copilot 

Chat como una asistente segura y con 

tecnología de inteligencia artificial que 

aumenta la productividad aprovechando la 

información basada en web, al tiempo que le 

guía sobre cómo acceder a ella, navegar por la 

interfaz y empezar a usarla de forma eficaz. 

• Introducción 

• Comprender Microsoft 365 Copilot Chat 

• Acceder al chat de Copilot de Microsoft 

365 

• Utilice Microsoft 365 Copilot Chat 

• Comprobación de conocimientos 

• Resumen 

 

Escribir mensajes eficaces para lograr 

resultados óptimos 

Este módulo le enseña a escribir mensajes claros 

y eficaces para Microsoft 365 Copilot Chat 

mediante la exploración de los elementos 

clave, los procedimientos recomendados y los 

Galería de consultas para ayudarle a lograr 

resultados óptimos. 

• Introducción 

• Escribe un mensaje efectivo 

• Revisar las mejores prácticas de 

motivación 

• Descubre, comparte y guarda 

indicaciones con Copilot Prompt Gallery 

• Comprobación de conocimientos 

• Resumen 

 

Duración: 3 horas  

Comprenda qué es Microsoft 365 Copilot Chat y cómo puede ayudarle en su trabajo diario. Obtenga 

información sobre cómo acceder a Copilot Chat experiencias y escribir mensajes.  

 

 



 

Trabaje de forma más inteligente con Microsoft 

365 Copilot Chat 

Este módulo le enseña cómo usar las funciones 

impulsadas por inteligencia artificial de 

Microsoft 365 Copilot Chat para mejorar la 

productividad, colaborar en tiempo real y 

optimizar el trabajo dentro de un entorno seguro 

y preparado para la empresa. 

• Introducción 

• Mejore la productividad y la creatividad 

con AI Chat listo para la empresa 

• Dar formato y colaborar en las 

respuestas de Copilot con Microsoft 365 

Copilot Pages 

• Simplifique los flujos de trabajo y 

automatice las tareas con agentes en 

Copilot Chat 

• Ejercicio: Planifique una cumbre de 

clientes con Microsoft 365 Copilot Chat 

• Evaluación del módulo 

• Resumen 

Explora los cuadernos de chat de Copilot 

Mejore su productividad y simplifique su flujo de 

trabajo aplicando las funciones clave y el 

diseño intuitivo de Copilot Notebooks. 

• Introducción 

• ¿Por qué debería utilizar Copilot 

Notebooks? 

• Crea tu primer Notebook 

• Interactúa con tu Notebook 

• Comprobación de conocimientos 

• Resumen 

 


