
 

  



 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas: 

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 
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Perfil del Público 
 

Este curso está diseñado para profesionales y profesionales técnicos de nivel inicial y administradores principiantes 

que buscan comprender los servicios de Microsoft 365 y Microsoft 365 Copilot. Los alumnos se presentan a los 

componentes, conceptos y funcionalidades esenciales que necesitan para usar y administrar Microsoft 365, 

Copilot y los agentes sin necesidad de experiencia práctica previa. 

 

Requisitos Previos 
 

 

✓ Los estudiantes deberían tener una experiencia funcional básica con los servicios de Microsoft 365. 

✓ Los estudiantes deben tener un conocimiento experto de las prácticas generales de TI. 

 

Módulos 

 
 
Exploración de las bases de seguridad de 

Microsoft 365 

Este módulo proporciona una visión general 

completa de las bases de seguridad de 

Microsoft 365, que guía a los alumnos a través 

de principios de Confianza cero, herramientas 

de seguridad integradas, estrategias de 

protección por capas, inteligencia sobre 

amenazas, administración de identidades y 

acceso y procedimientos recomendados para 

mantener un entorno seguro en la nube. 

• Introducción 

• Análisis del modelo de seguridad de 

Confianza cero 

• Implementación de Confianza cero en 

Microsoft 365 

• Examen de la protección contra 

amenazas y la inteligencia en Microsoft 

365 

• Exploración de la identidad y la 

autenticación en Microsoft 365 

• Administración del acceso y los permisos 

en Microsoft 365 

• Explorar la administración de 

identidades y acceso en Microsoft Entra 

• Solución de problemas y supervisión de 

la seguridad de identidad 

• Evaluación de módulos 

• Resumen 

Introducción a los controles de administración y 

servicios básicos de Microsoft 365 

En este módulo se presentan las 

configuraciones Centro de administración de 

Duración: 7 horas   

En este curso se proporciona una introducción completa a los agentes con tecnología de inteligencia artificial, 

Copilot y Microsoft 365. Presenta a los alumnos los conceptos fundamentales, los servicios básicos y los controles 

administrativos de Microsoft 365. A continuación, se basa en esta base explorando cómo Copilot y los agentes 

pueden usar la inteligencia artificial para automatizar tareas, mejorar la colaboración y personalizar las 

experiencias de usuario en todo el conjunto de aplicaciones de Microsoft 365. 

 



 

Microsoft 365 y básicas para servicios básicos 

como Teams, Exchange y SharePoint. 

• Introducción 

• Exploración del ecosistema de Microsoft 

365 y los componentes principales del 

servicio 

• Explorar las herramientas de 

administración de claves y Centro de 

administración de Microsoft 365 

• Examen de Microsoft Exchange, Teams y 

SharePoint 

• Establecimiento de bases de seguridad, 

identidad y cumplimiento 

• Asignación de roles de administrador 

mediante Role-Based Access Control 

• Evaluación de módulos 

• Resumen 

Protección y control de datos de Microsoft 365 

Este módulo proporciona una visión general 

completa de la protección de datos y la 

gobernanza en Microsoft 365, lo que 

proporciona a los aprendices información 

confidencial, cumplimiento, riesgo y 

colaboración segura. 

• Introducción 

• Introducción a Microsoft Purview y la 

gobernanza de datos 

• Identificación y respuesta a riesgos de 

datos con Microsoft Purview 

• Examinar el cumplimiento, la detección 

de datos de IA y eDiscoveryw 

• Exploración del uso compartido 

excesivo y la gobernanza del acceso a 

datos en SharePoint 

• Exploración de la protección de datos 

en Microsoft 365 Copilot 

• Evaluación de módulos 

• Resumen 

Exploración de Microsoft 365 Copilot y agentes 

Este módulo proporciona una introducción 

completa a Microsoft 365 Copilot y a los 

agentes, donde se explica su arquitectura, 

funcionalidades, modelos de licencias, 

estrategias de implementación y casos 

prácticos de uso. 

• Introducción 

• Introducción al portal de Microsoft 365 

Copilot 

• ¿Qué son los agentes? 

• Comparación de Microsoft 365 Copilot y 

agentes 

• Comparación de modelos de licencias 

de Microsoft 365 Copilot 

• Planear e implementar Microsoft 365 

Copilot y agentes 

• Exploración de casos de uso reales para 

Copilot y agentes 

• Evaluación de módulos 

• Resumen 

Realizar tareas administrativas básicas para 

Microsoft 365 Copilot 

Este módulo guía a los administradores sobre 

cómo administrar Microsoft 365 Copilot, 

incluidas las licencias y el control de acceso, la 

supervisión de facturación y uso, la gobernanza 

rápida y las estrategias para el seguimiento y la 

adopción de usuarios. 

• Introducción 

• Administración de licencias de Copilot y 

facturación de pago por uso 

• Supervisión y ajuste del uso de Copilot 

de pago por uso 

• Supervisión del uso y la adopción de 

Microsoft 365 Copilot 

• Administrar y controlar las solicitudes de 

Microsoft 365 Copilot 

• Aplicación de procedimientos 

recomendados operativos para 

Microsoft 365 Copilot 

• Evaluación de módulos 

• Resumen 

Realizar tareas administrativas básicas para los 

agentes de Microsoft 365 Copilot 

Este módulo guía a los administradores a través 

de la configuración del acceso de usuario y los 

permisos de los agentes, la creación, edición, 

prueba y publicación de agentes de Copilot, la 



 

administración de la aprobación y la 

gobernanza del agente y la supervisión del ciclo 

de vida completo de los agentes mediante las 

herramientas de Microsoft 365 y Power Platform. 

• Introducción 

• Creación de un agente de Microsoft 365 

Copilot Chat: parte 1 

• Creación de un agente de Microsoft 365 

Copilot Chat: parte 2 

• Creación de un agente de SharePoint 

• Prueba y edición de los agentes 

• Administrar el acceso de usuario y los 

permisos de los agentes 

• Examen de la aprobación y gobernanza 

del agente 

• Supervisión y administración del ciclo de 

vida del agente 

• Evaluación de módulos 

• Resumen 


