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¢ Por qué ExecuTrain?

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y lider mundial en la capacitacién
empresarial. Contamos con mds de 30 anos de Experiencia y con mds de 75 mil personas capacitadas a nivel
Nacional.

Te guiamos en la definicidon de tus requerimientos de capacitacion, en las diferentes etapas:

v Deteccién de necesidades, evaluacién de conocimientos, plan de capacitacién y seguimiento posterior
para elegir el plan de capacitacién como tU lo necesitas.

v" El mds amplio catdlogo de cursos, desde un nivel bdsico hasta los niveles de conocimientos mds
especializados.

v En ExecuTrain el material y la metodologia estdn disefiados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te
garantiza un mejor conocimiento en menor fiempo.

v TU puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel,
algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas.

v No pierdas tu tiempo, los cursos estdn disefiados para un aprendizaje prdactico.

Nuestro compromiso es que t0 aprendas, si no
quedas satisfecho con los resultados del programa,
podrds volver a tomar los cursos hasta tu entera
satisfaccion o la devoluciéon de tu dinero.

Modalidad de Servicio
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Cursos en Fecha Cursos Privados Autoestudio con soporte

Calendario ) de instructor
On site, en nuestras

SUmate a nuestros
grupos en fechas
publicas.

instalaciones o en linea con
instructor en vivo.

Cursos en modalidad
autoestudio, con acceso
24/7 ala plataforma de
estudio, con soporte de
instructor y foros de ayuda
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Duracion: 8 semanas

IA / Potencia tu productividad en la oficina con Google Gemini

Este curso, estd disenado para ayudarte a aprovechar al méximo las capacidades de Google Gemini en tu
entorno de trabajo. Google Gemini es una familia de modelos de inteligencia artificial desarrollados por Google,
que se caracteriza por su capacidad multimodal para entender y generar informacion a través de diferentes
tipos de datos, como texto, cédigo, audio, imdgenes y video.

LI mModalidad

Curso en Autoestudio con Soporte de Instructor

e Acceso ala plataforma: 8 semanas
e Soporte individualizado, pudiendo solicitar sesiones en vivo hasta 1 vez por semana para resolucién de
dudas

@ Objetivo

Al finalizar este curso, el participante serd capaz de:

Comprender el funcionamiento de Google Geminiy su integracion con Google Workspace.

Aplicar Gemini para redactar, resumir, fraducir y mejorar textos en Google Docs y Gmail.

Utilizar Gemini en Google Sheets para generar féormulas, analizar datos y crear grdficos.

Crear presentaciones eficaces y automatizadas en Google Slides con la ayuda de Gemini.

Gestionar tiempo y reuniones a fravés de Gemini integrado con Google Calendar y Tasks.

Implementar casos prdcticos de Gemini adaptados a distintos roles profesionales (RRHH, Comercial,
Direccion, etc.).

e Adoptar buenas prdcticas en el uso ético, seguro y responsable de la inteligencia artificial en el entorno
laboral.

0 Curso Dirigido a:

Al finalizar este curso, el participante serd capaz de:
e Comprender el funcionamiento de Google Gemini y su integracién con Google Workspace.

Aplicar Gemini para redactar, resumir, fraducir y mejorar textos en Google Docs y Gmail.

Utilizar Gemini en Google Sheets para generar féormulas, analizar datos y crear grdficos.

Crear presentaciones eficaces y automatizadas en Google Slides con la ayuda de Gemini.

Gestionar tiempo y reuniones a través de Gemini integrado con Google Calendar y Tasks.

Implementar casos prdcticos de Gemini adaptados a distintos roles profesionales (RRHH, Comercial,

Direccion, etc.).

e Adoptar buenas prdcticas en el uso ético, seguro y responsable de la inteligencia artificial en el entorno
laboral.
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I%/ Médulos

Médulo 1 - Introduccién a Google Gemini y su
entorno de productividad

Qué es Geminiy cdmo funciona.
Diferencias con otras |IAs (ChatGPT, Copilot).
Integracién con Google Workspace.
Seguridad, privacidad y uso éftico.

Médulo 2 - Escritura y redaccion inteligente con
Gemini

e Redaccion y mejora de textos en Google
Docs y Gmail.

e Creacidon de borradores y actas.

e Reformulacién, traduccidn y resimenes.

e Ejercicio prdctico: Generacion de informe
profesional.

Médulo 3 - Hojas de cdlculo con Gemini en
Google Sheets

Generacién de férmulas por lenguaje natural.
Andlisis e interpretacion de datos.
Automatizaciéon de tareas repetitivas.
Ejercicio prdctico: Andlisis y visualizacién de
datos.

Médulo 4 - Presentaciones eficaces con Gemini
en Google Slides

e Creacién de presentaciones desde ideas o
texto.

e Sugerencias de diseno y contenido.

¢ Integracion de grdficos y datos.

e Ejercicio prdctico: Presentacién de ventas.

Médulo 5 - Planificacién y gestion del tiempo
con Gemini

Organizacién de eventos y tareas.
Optimizacién del tiempo y foco.

Prompts Utiles para Calendar y Tasks.

Moédulo 6 — Casos prdcticos por perfil de
usuario

e Aplicaciones reales para diferentes roles:
Equipo comercial, RRHH, Direccion,
Comunicacién, Ingenieria, Atencion al
Cliente.
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