
 

  



 

 

 

ExecuTrain es un proveedor de entrenamiento corporativo a nivel internacional y líder mundial en la capacitación 

empresarial. Contamos con más de 30 años de Experiencia y con más de 75 mil personas capacitadas a nivel 

Nacional. 

Te guiamos en la definición de tus requerimientos de capacitación, en las diferentes etapas: 

✓ Detección de necesidades, evaluación de conocimientos, plan de capacitación y seguimiento posterior 

para elegir el plan de capacitación como tú lo necesitas. 

✓ El más amplio catálogo de cursos, desde un nivel básico hasta los niveles de conocimientos más 

especializados.  

✓ En ExecuTrain el material y la metodología están diseñados por expertos en aprendizaje humano. Lo que te 

garantiza un mejor conocimiento en menor tiempo. 

✓ Tú puedes confiar y estar seguro del aprendizaje porque nuestro staff de instructores es de primer nivel, 

algunos de los cuales son consultores en reconocidas empresas. 

✓ No pierdas tu tiempo, los cursos están diseñados para un aprendizaje práctico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

¿Por qué ExecuTrain? 

Nuestro compromiso es que tú aprendas, si no 

quedas satisfecho con los resultados del programa, 

podrás volver a tomar los cursos hasta tu entera 

satisfacción o la devolución de tu dinero. 

Modalidad de Servicio 

Cursos en Fecha 

Calendario 

Súmate a nuestros 

grupos en fechas 

públicas. 

Cursos Privados 

On site, en nuestras 

instalaciones o en línea con 

instructor en vivo. 

 

Autoestudio con soporte 

de instructor 

 Cursos en modalidad 

autoestudio, con acceso 

24/7 a la plataforma de 

estudio, con soporte de 

instructor y foros de ayuda 



 

 

 

IA / Potencia tu productividad en la oficina con Google Gemini 
 

 

 

 

 
 

Modalidad 
 

Curso en Autoestudio con Soporte de Instructor 

 

• Acceso a la plataforma: 8 semanas 

• Soporte individualizado, pudiendo solicitar sesiones en vivo hasta 1 vez por semana para resolución de 

dudas 

 

 

Objetivo 
 

 

Al finalizar este curso, el participante será capaz de: 

 

• Comprender el funcionamiento de Google Gemini y su integración con Google Workspace. 

• Aplicar Gemini para redactar, resumir, traducir y mejorar textos en Google Docs y Gmail. 

• Utilizar Gemini en Google Sheets para generar fórmulas, analizar datos y crear gráficos. 

• Crear presentaciones eficaces y automatizadas en Google Slides con la ayuda de Gemini. 

• Gestionar tiempo y reuniones a través de Gemini integrado con Google Calendar y Tasks. 

• Implementar casos prácticos de Gemini adaptados a distintos roles profesionales (RRHH, Comercial, 

Dirección, etc.). 

• Adoptar buenas prácticas en el uso ético, seguro y responsable de la inteligencia artificial en el entorno 

laboral. 

 

 

Curso Dirigido a: 
 

 

Al finalizar este curso, el participante será capaz de: 

• Comprender el funcionamiento de Google Gemini y su integración con Google Workspace. 

• Aplicar Gemini para redactar, resumir, traducir y mejorar textos en Google Docs y Gmail. 

• Utilizar Gemini en Google Sheets para generar fórmulas, analizar datos y crear gráficos. 

• Crear presentaciones eficaces y automatizadas en Google Slides con la ayuda de Gemini. 

• Gestionar tiempo y reuniones a través de Gemini integrado con Google Calendar y Tasks. 

• Implementar casos prácticos de Gemini adaptados a distintos roles profesionales (RRHH, Comercial, 

Dirección, etc.). 

• Adoptar buenas prácticas en el uso ético, seguro y responsable de la inteligencia artificial en el entorno 

laboral. 

Duración: 8 semanas   

Este curso, está diseñado para ayudarte a aprovechar al máximo las capacidades de Google Gemini en tu 

entorno de trabajo. Google Gemini es una familia de modelos de inteligencia artificial desarrollados por Google, 

que se caracteriza por su capacidad multimodal para entender y generar información a través de diferentes 

tipos de datos, como texto, código, audio, imágenes y video. 



 

 

Módulos 

 
 
Módulo 1 – Introducción a Google Gemini y su 

entorno de productividad 

• Qué es Gemini y cómo funciona. 

• Diferencias con otras IAs (ChatGPT, Copilot). 

• Integración con Google Workspace. 

• Seguridad, privacidad y uso ético. 

 

Módulo 2 – Escritura y redacción inteligente con 

Gemini 

• Redacción y mejora de textos en Google 

Docs y Gmail. 

• Creación de borradores y actas. 

• Reformulación, traducción y resúmenes. 

• Ejercicio práctico: Generación de informe 

profesional. 

 

Módulo 3 – Hojas de cálculo con Gemini en 

Google Sheets 

• Generación de fórmulas por lenguaje natural. 

• Análisis e interpretación de datos. 

• Automatización de tareas repetitivas. 

• Ejercicio práctico: Análisis y visualización de 

datos. 

 

Módulo 4 – Presentaciones eficaces con Gemini 

en Google Slides 

• Creación de presentaciones desde ideas o 

texto. 

• Sugerencias de diseño y contenido. 

• Integración de gráficos y datos. 

• Ejercicio práctico: Presentación de ventas. 

 

Módulo 5 – Planificación y gestión del tiempo 

con Gemini 

• Organización de eventos y tareas. 

• Optimización del tiempo y foco. 

• Prompts útiles para Calendar y Tasks. 

• Módulo 6 – Casos prácticos por perfil de 

usuario 

• Aplicaciones reales para diferentes roles: 

Equipo comercial, RRHH, Dirección, 

Comunicación, Ingeniería, Atención al 

Cliente. 


